
広島県高等学校体育連盟 新ホームページの基本操作とデータ入力方法 

 

○広島県高等学校体育連盟の新しいWebページを表示させます。 

アドレス：https://hiroshima-koutairen.jp/ 

 

※ここから、Web ページの構成によって、作業が少し変わります。 

・水泳、体操など、高体連の Web ページに移動する場合は、こちらの手順でお願いします。（陸上、登

山など、各競技団体のWeb ページに移動する場合は、６ページ目からを御確認ください。） 

 

○Webページトップの右上にある、「専門部一覧」を左クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○このような画面が表示されるので、先生方が担当されている競技のアイコンを左クリックします。 

 

 

https://hiroshima-koutairen.jp/


（例）水泳専門部だと、このようなページが表示されます。 

 

 

○Webページを下にスクロールすると、 

ページ右側に「バナー」欄が出てきます。 

その欄の一番下に、「Login>」という 

ボタンがあるので、それを左クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○「ユーザーID」と「パスワード」の 

入力を求められますので、各専門部で 

割り当てられた IDとパスワードを入力し、 

ログインボタンを左クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



○これまで表示されていたWeb ページ画面の左やや上に「お知らせ作成」「ログアウト」などが表示さ

れれば、ログイン成功です。 

 

 

○左上のタブの中から、「日程・結果 作成」を左クリックすると、このような画面が出てきます。 

  

 

○それぞれの項目で必要事項を入力します。（入力が必要な箇所のみ記載します。それ以外は、基本的に

必要ありません。画面が縦に長いため、スクリーンショットが難しいので、文字のみでの説明になりま

す。） 

・ステータス…プルダウンメニューから、「公開」を選択。（公開にすると、Web ページの情報を、一般

の方を含めて誰で閲覧することができるようになります。閲覧されることによって、不都合がある場合

は、「下書き」を選択して入力してください。「下書き」を選択した場合は、期日を決めて「公開」に変

更することを忘れないように気を付けてください。） 

・タイトル…大会の名称を入力。（例：第 77回広島県高等学校総合体育大会） 

・日付…入力した日の日付と時刻が表示されます。 



大会情報 

・日程…大会が開催される日程を、表示されるカレンダーから選び、選択します。 

・年度…大会が開催される年度。（今年度なら 2024 年度、次年度の大会日程ならば、2025 年度を選択） 

・開催月…カレンダーで入力した、一番早い月が表示されます。（例：５月 31日、６月１日、６月２日

ならば、５月が表示されます。大会日程のカレンダーにも、５月の欄に表示されます。） 

・会場…大会が開催される会場名。日程や男女の別によって、複数の会場で実施される場合などは、会

場を複数入力することもできます。 

・住所、電話番号…大会に関する問い合わせ先。無理に入力しなくても大丈夫です。（（大会を実施する日

程が休日等で、学校の体育館など学校の施設を使用する場合、学校の電話番号を入力すると、休日にも

関わらず、会場となった学校に問い合わせが殺到する可能性があるので、特に学校施設が会場の場合は

電話番号は入力しないほうが良いのでは、というアドバイスをいただきました。） 

 

・大会要項…要項のデータを貼り付けます。 

・組み合わせ…必要に応じて、データを貼り付けてください。 

・結果…ここには、何も貼り付けません。 

その他項目 

・項目名に「申込書」と入力します。 

・ファイル欄に、大会の申込書データを張り付けます。 

・ファイル欄の下にテキスト欄があり、その左下に「削除」「追加」というボタンがあります。そこの「追

加」ボタンを左クリックします。 

・その他項目が追加されます。追加されたその他項目に、次の内容を入力します。 

・項目名に「結果」と入力します。 

・ファイル欄に、大会の結果データを張り付けます。結果データは改ざん等をされないよう、PDFデー

タで張り付けましょう。 

・一番下までスクロールすると、「作成」ボタンがあり、それを左クリックすると、大会データが追加さ

れます。一応、大会日程・結果のカレンダーで、正しく表示されているか、確認しましょう。 

 

※もともと設置されている「結果」の項目に、結果データを貼り付けると、「大会要項」、「組み合わせ」、

「結果」、「申込書」という順番で表示されるようになり、「結果」の下に「申込書」があるのは、順序と

しておかしいのでは、というアドバイスがありましたので、「大会要項」、「組み合わせ」、「申込書」、「結

果」の順に表示されるような入力方法にしています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



※「大会要項」や「申込書」を掲載した際、お知らせ欄に「情報を更新しました」や「申込書を掲載し

ました」などの更新情報を掲載すると、専門部に所属しておられる先生方や保護者等一般の方々にも周

知できるかと思いますので、ご活用いただければと思います。「お知らせ」の入力も、左上の「お知らせ

作成」のアイコンを左クリックすることで、作成することができます。 

 

 

○正しく入力できたかを確認するには、各専門部ページのトップにある、「メニュー」欄の「競技日程・

結果」を左クリックすると、競技日程の一覧が表示されます。うまく表示されない場合は、表示年度の

タブが正しく選択されていない可能性があるので、表示年度のタブを確認してください（今回であれば、

「2025」になっているか）。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



※陸上・登山など、各競技団体のWeb ページに移動する専門部の場合 

 Webページトップの右上にある、「大会情報」にポインタを移動させると、「大会日程・結果」、「県総

体 要項・申込書」などの、プルダウンメニューが表示されます。そのプルダウンメニューから、「大会

日程・結果」を選択し、左クリックします。 

 

 

○「大会日程・結果」を選択すると、このような画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



○この画面で、担当しておられる競技の大会から、どれでもいいので大会を選択します。今回は、陸上

競技専門部を例として説明します。 

 

 

○大会を選択すると、このような画面が表示されるので、左上にある、競技名を左クリックします。 

 
 

 

 

 

 



○競技名を選択すると、このような画面が表示されます。 

 

 

○２ページ目に戻り、ログイン、大会日程の入力等を行ってください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



この画面で、すべての競技の主要な大会日程、場所等が一覧で確認できるようになります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○それぞれ、該当する競技のみ表示させる場合は、左上の「競技」プルダウンから、競技を選択します。

陸上競技を選択した場合、このような画面が表示され、すでに入力されている陸上競技の主だった大会

が確認できます。 

 大会日程は、１年分をまとめて入力したほうが、後々手間が省けて良いと思います。入力に若干の慣

れが必要ですが、慣れてくると、一項目当たり、10 分程度で入力できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



○確認したい大会をクリックすると、このような画面が表示され、大会要項、申込書、結果などをダウ

ンロードしたり、確認したりできます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○新しく大会データを入力する場合は、画面左上にある「日程・結果作成」ボタンを、左クリックしま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○それぞれの項目で必要事項を入力します。（入力が必要な箇所のみ記載します。それ以外は、基本的に

必要ありません。画面が縦に長いため、スクリーンショットが難しいので、文字のみでの説明になりま

す。） 

・ステータス…プルダウンメニューから、「公開」を選択。 

・タイトル…大会の名称を入力。（例：第 77回広島県高等学校総合体育大会） 

・日付…入力した日の日付と時刻が表示されます。 

大会情報 

・日程…大会が開催される日程を、表示されるカレンダーから選び、選択します。 

・年度…大会が開催される年度。（今年度なら、2024 年度） 

・開催月…カレンダーで入力した、一番早い月が表示されます。（例：５月 31日、６月１日、６月２日

ならば、５月が表示されます。大会日程のカレンダーにも、５月の欄に表示されます。） 

・会場…大会が開催される会場名。複数入力することもできます。 

・住所、電話番号…大会に関する問い合わせ先。無理に入力しなくても大丈夫です。 

 



・大会要項…要項のデータを張り付けます。 

・組み合わせ…必要に応じて、データを張り付けてください。 

・結果…ここには、何も張り付けません。 

その他項目 

・項目名に「申込書」と入力します。 

・ファイル欄に、大会の申込書データを張り付けます。 

・ファイル欄の下にテキスト欄があり、その左下に「削除」「追加」というボタンがあります。そこの「追

加」ボタンを左クリックします。 

・その他項目が追加されます。追加されたその他項目に、次の内容を入力します。 

・項目名に「結果」と入力します。 

・ファイル欄に、大会の結果データを張り付けます。結果データは改ざん等をされないよう、PDFデー

タで張り付けましょう。 

・一番下までスクロールすると、「作成」ボタンがあり、それを左クリックすると、大会データが追加さ

れます。一応、大会日程・結果のカレンダーで、正しく表示されているか、確認しましょう。 


